	Приложение № 3
к соглашению о взаимодействии 
от 30.06.2020 № 01/20


Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка в собственность бесплатно»

Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Департамент координации строительства и перспективного развития города Ростова-на-Дону

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре 
	6100000000165602052

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление земельного участка в собственность бесплатно

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление земельного участка в собственность бесплатно

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент АР-314-20-Т муниципальной услуги «Предоставление земельного участка в собственность бесплатно» утвержденный постановлением Администрации города Ростова-на-Дону от 08.02.2016 № 87

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	1. Единый портал государственных услуг (далее - ЕПГУ).

2. Терминальные устройства в МФЦ.

3. Региональный портал государственных услуг (далее - РПГУ).

4. Информационно-аналитический Интернет-портал единой сети МФЦ Ростовской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.mfc61.ru (далее – Портал сети МФЦ).

5. Анкетирование заявителя сотрудником МФЦ.


Раздел 2. Общие сведения о "подуслугах"
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания

отказа в приеме документов
	Основания

отказа в предоставлении

"подуслуги"
	Основания приостановления  предос

тавления "подуслуги"
	Срок приостановления предос

тавле

ния "подуслуги"
	Плата за предоставление

"подуслуги"

	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	
	
	

	Предоставление земельного участка в собственность бесплатно (в части предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно гражданам, имеющих трех и более детей, состоящих на учете в целях бесплатного предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства и изъявивших согласие на предоставление из числа участков, утвержденных перечнем)

	20 календарных дней 


	нет
	1) отсутствие утвержденного перечня земельных участков, которые могут быть использованы для бесплатного предоставления (в случае обращения заявителей (граждане, имеющие трех и более детей, состоящие на учете в целях бесплатного предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства);

2) реализация права, предусмотренного статьями 8.2, 8.3, 8.4 Областного закона Ростовской области от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области»;

3) отсутствие распоряжения администрации района города Ростова-на-Дону о постановке на учет гражданина в целях бесплатного предоставления земельного участка.


	нет
	нет
	Нет

	1. Посредством обращения непосредственно в Орган;

2. Через МФЦ;

3. Через ЕПГУ и РПГУ.


	1. В Органе на бумажном носителе;

2. В МФЦ на бумажном носителе.

3. По электронной почте в электронном виде.

4. Через ЕПГУ и РПГУ в электронном виде.

Выдача результата предоставления услуги осуществляется способом, указанным в заявлении о предоставлении услуги.

В случае, если способ получения не указан заявителем (его представителем) в заявлении, результат предоставления муниципальной услуги направляется ему на бумажном носителе по почте.




Раздел 3. Сведения о заявителях "подуслуги"
	№
	Категория лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные

требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление земельного участка в собственность бесплатно (в части предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно

гражданам, имеющих трех и более детей, состоящих на учете в целях бесплатного предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства и изъявивших согласие на предоставление из числа участков, утвержденных перечнем)

	1.
	Физические лица
	1. Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации) 
	-
	имеется
	Любое дееспособное физическое лицо, имеющее право действовать от имени заявителя для осуществления запроса на предоставление услуги.
	1. Доверенность
	Копии предоставляются с предъявлением оригиналов документов. Заявитель вправе предоставить без предъявления оригиналов копии необходимых документов, заверенные нотариально или организациями, которые выдали такие документы либо в распоряжении которых они находятся.

	
	
	2. Временное удостоверение личности (для граждан Российской Федерации)
	-
	
	
	2. Свидетельство о рождении
	

	
	
	
	
	
	
	3. Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя
	


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	№
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/
копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования
 к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ /заполнения документа

	
	Предоставление земельного участка в собственность бесплатно (в части предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно

гражданам, имеющих трех и более детей, состоящих на учете в целях бесплатного предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства и изъявивших согласие на предоставление из числа участков, утвержденных перечнем) 

	
	I. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подлежащие представлению заявителем

	1.
	Запрос 
	1.1. Заявление о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно
	Оригинал – 1


	Нет
	В заявлении не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных в них исправлений. Заявление не может быть заполнено карандашом. Заявление должно быть подписано заявителем либо представителем заявителя.
	Приложение № 1 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги
	Приложение № 2 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

	2.
	Документы, подтверждающие изменение обстоятельств, послуживших основанием для постановки на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность (изменения количественного состава семьи)
	2.1. Свидетельство о рождении ребенка
	Копия при предъявлении оригинала либо копия, заверенная в установленном порядке – 1
	Для граждан, имеющих трех и более детей
	Все копии предоставляются с предъявлением оригиналов документов. Заявитель вправе предоставить без предъявления оригиналов копии необходимых документов, заверенные нотариально или организациями, которые выдали такие документы либо в распоряжении которых они находятся.

В случае предоставления оригиналов или копий документов  в электронном виде посредством Портала госуслуг, электронной почты, их электронные образы должны быть засвидетельствованы усиленной квалифицированной подписью нотариуса или лица, которое в соответствии с федеральными законами и изданными в соответствии с ними нормативными правовыми актами наделено полномочиями на создание и подписание таких документов.

В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных в них исправлений.

	-
	-

	
	
	2.2. Свидетельство о смерти
	Копия при предъявлении оригинала либо копия, заверенная в установленном порядке – 1
	Для граждан, имеющих трех и более детей
	
	-
	-

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя (физическое лицо)
	3.1. Доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя 

3.2. Свидетельство о рождении

3.3. Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя
	Копия при предъявлении оригинала – 1
	Для представителей физического лица

	
	-
	-

	4.
	Документ, удостоверяющий  личность заявителя или  представителя заявителя
	4.1. Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации)

4.2. Временное удостоверение личности (для граждан Российской Федерации)
	Копия при предъявлении оригинала – 1
	Предоставляется для заявителя один из документов, перечисленных в данном пункте


	
	-
	-

	II. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

	1.
	Сведения о регистрации по месту пребывания или по месту жительства заявителя и лиц, зарегистрированных или пребывающих по одному адресу с заявителем **

(должно быть подтверждено совместное проживание со всеми детьми)
	Сведения о регистрации по месту пребывания или по месту жительства заявителя и лиц, зарегистрированных или пребывающих по одному адресу с заявителем **

(должно быть подтверждено совместное проживание со всеми детьми)
	Копия при предъявлении оригинала либо копия, заверенная в установленном порядке – 1
	Для граждан, имеющих трех и более детей
	Информация о зарегистрированных в жилых помещениях, в которых зарегистрированы заявитель и члены его семьи,  декларируется заявителем в свободной форме в указанием Ф.И.О., даты, места рождения, адреса регистрации и данных документа, удостоверяющего личность заявителя, членов его семьи и лиц, совместно проживающих. При этом заявитель предоставляет согласия всех зарегистрированных по конкретным адресам лиц на обработку персональных данных.
** Сведения о регистрации по месту пребывания или по месту жительства орган, предоставляющий услугу, получает от заявителя в декларативном порядке, а затем при необходимости направляет для проверки в МВД России
	-
	-

	2.
	Сведения, содержащиеся в распоряжении администрации района города Ростова-на-Дону о постановке на учет гражданина, имеющего трех и более детей
	Распоряжение администрации района города Ростова-на-Дону о постановке на учёт граждан, имеющих трех и более детей
	Копия при предъявлении оригинала либо копия, заверенная в установленном порядке – 1
	Для граждан, имеющих трех и более детей, поставленных на учет в целях бесплатного предоставления в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства
	нет

	-
	-

	
	Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных

в результате предоставления муниципальной услуги документах

	1.
	Запрос 
	заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок
	оригинал - 1 экз.
	–
	1. В заявлении (уведомлении) и документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в нем исправлений;

2. Заявление (уведомление) не может быть заполнено карандашом;

3. Заявление (уведомление) должно быть подписано заявителем или представителем заявителя
	приложение № 3 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги
	приложение № 4 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации) направляющего(ей)

межведомственный запрос
	Наименование органа (организации) в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID
электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок

осуществления межведомственного информации

оного

взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образец заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление земельного участка в собственность бесплатно

	–
	Сведения о регистрации по месту пребывания или по месту жительства заявителя и лиц, зарегистрированных или пребывающих по одному адресу с заявителем **

(должно быть подтверждено совместное проживание со всеми детьми)
	Сведения о регистрации по месту пребывания или по месту жительства заявителя и лиц, зарегистрированных или пребывающих по одному адресу с заявителем **

(должно быть подтверждено совместное проживание со всеми детьми)
	ДКСиПР
	МВД Росии
	
	1 рабочий день – направление запроса;

5 рабочих дней –получение ответа;

1 рабочий день – приобщение ответа к делу
	-
	-

	–
	Сведения, содержащиеся в распоряжении администрации района города Ростова-на-Дону о постановке на учет гражданина, имеющего трех и более детей
	Распоряжение администрации района города Ростова-на-Дону о постановке на учёт граждан, имеющих трех и более детей
	ДКСиПР
	администрация района города Ростова-на-Дону в которой состоит гражданин
	
	1 рабочий день – направление запроса;

5 рабочих дней –получение ответа;

1 рабочий день – приобщение ответа к делу
	-
	-


** Сведения о регистрации по месту пребывания или по месту жительства орган, предоставляющий услугу, получает от заявителя в декларативном порядке, а затем при необходимости направляет для проверки в МВД России 

Раздел 6. Результат "подуслуги"
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/
документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата "подуслуги" (положительный/
отрицательный)
	Форма документа/
документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/
документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги" 
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	постановление Администрации города Ростова-на-Дону о предоставлении земельного участка
	-
	положительный
	Приложение № 5 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги
	-
	1. В Органе на бумажном носителе;

2. В МФЦ на бумажном носителе.

Особенности предоставления услуги определяются Органом.
	Хранится  в учетном деле
	30 календарных дней со дня получения результата от Органа

	2.
	Письмо ДКС и ПР об отказе в предоставлении земельного участка
	-
	отрицательный
	Приложение № 6 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги
	-
	1. В Органе на бумажном носителе;

2. В МФЦ на бумажном носителе.

Особенности предоставления услуги определяются Органом.
	Хранится  в учетном деле
	30 календарных дней со дня получения результата от Органа


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"
	№
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1.
	Удостоверение личности Заявителя
	Устанавливает личность заявителя (его представителя) на основании документов, удостоверяющих личность. 

Проверяет срок действия представленного документа и соответствие данных документа данным, указанным в заявлении о предоставлении услуги.

В случае обращения представителя заявителя, проверяет документы, подтверждающие полномочия действовать от имени заявителя
	В день обращения
	Сотрудник МФЦ 
	нет
	–

	2.
	Регистрация в ИС МФЦ
	Регистрирует заявителя в информационной системе МФЦ.

Регистрирует обращение в информационной системе МФЦ с присвоением регистрационного номера дела
	В день обращения
	Сотрудник МФЦ
	доступ к ИС МФЦ
	-

	3.
	Проверка комплектности и оформления документов
	Проверяет комплектность документов.

Проверяет соответствие оформления документов, установленным в Разделе 4 настоящей технологической схемы требованиям. 

Если представленные вместе с оригиналами копии документов не заверены в установленном порядке (и их заверение не предусмотрено законодательством), сотрудник, осуществляющий прием документов, сравнив копии документов с их оригиналами, на копиях выполняет надпись об их соответствии оригиналам (либо ставит штамп «Копия верна»), заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

В случае представления заявителем подлинника документа, представление которого в подлиннике не требуется, сотрудник, осуществляющий прием документов, на копии такого документа выполняет надпись об их соответствии оригиналу (либо ставит штамп «Копия верна»), заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

Подлинник документа возвращается заявителю, а копия приобщается к пакету документов, принятых от заявителя.

В случае выявления оснований для отказа в предоставлении услуги, информирует заявителя о возможности отказа Органа. В случае если заявитель настаивает на подаче документов без устранения выявленных нарушений, принимает заявление с прилагаемыми документами (в случае, если заявитель заполнил его сам) либо распечатывает заявление из информационной системы МФЦ 
	В день обращения
	Сотрудник МФЦ 
	доступ к ИС МФЦ
	-

	4.
	Подготовка и выдача расписки (выписки)
	Готовит расписку (выписку) о приеме и регистрации комплекта документов, формируемую в информационной системе МФЦ.

Расписка (выписка) готовится в трёх экземплярах. Первый экземпляр выдается заявителю, второй - остается в МФЦ, третий - вместе с комплектом документов передается в Орган.

В расписку (выписку) включаются только документы, представленные заявителем.

Каждый экземпляр расписки (выписки) подписывается специалистом МФЦ, ответственным за прием документов, и заявителем (его представителем).

Выдает заявителю (представителю заявителя) расписку (выписку) о приеме и регистрации комплекта документов
	В день обращения
	Сотрудник МФЦ
	доступ к ИС МФЦ
	Расписка (выписка), формируемая в ИИС ЕС МФЦ РО, Приложение № 7 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

	5.
	Подготовка комплекта документов и передача его в МФЦ, ответственный за организацию предоставления услуги (в случае обращения заявителя (представителя заявителя) в МФЦ по принципу экстерриториальности)
	Осуществляет сканирование документов, принятых от заявителя, в информационную систему МФЦ, ответственного за организацию предоставления услуги, формирует пакет документов в бумажном виде и направляет его в МФЦ, ответственный за организацию предоставления услуги. 
Порядок взаимодействия между МФЦ при реализации принципа экстерриториальности утвержден протоколом заседания комиссии по повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг и организации межведомственного взаимодействия в Ростовской области от 15.02.2019 № 1
Вносит сведения о направлении пакета документов в МФЦ, ответственный за организацию предоставления услуги, в ИС МФЦ
	Не позднее следующего рабочего дня со дня представления заявителем полного комплекта документов в соответствии с Разделом 4 настоящей технологической схемы 
	Сотрудник МФЦ
	доступ к ИС МФЦ
	-

	6.
	Формирование и направление полного пакета в Орган
	Формирует пакет документов, представляемый заявителем, для передачи в Орган.

Полный пакет документов, включающий заявление, документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, передает в Орган с сопроводительным реестром.
В случае установления взаимодействия между МФЦ и Орган в электронном виде комплекты документов с сопроводительными реестрами направляются по защищенному каналу связи.
	1 рабочий день с момента приема заявления


	Сотрудник МФЦ
	- доступ к ИС МФЦ;

- доступ к СМЭВ, ПО ViPNet
	Сопроводительный реестр, формируемый МФЦ (Приложение № 8),


	7.
	Прием пакета документов
	Принимает пакет документов от МФЦ
	В день приема документов из МФЦ
	Сотрудник Органа
	доступ к ПО ViPNet
	–

	8.
	Принятие решения
	На основании полученного от МФЦ пакета документов осуществляет проверку представленных документов и принимает решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги
	Не позднее 19 дней с момента приема заявления

	Сотрудник Органа
	нет
	–

	9.
	Выдача результата в Органе
	В случае выбора заявителем местом получения результата услуги в Органе, по результатам проверки представленных документов готовит документ о предоставлении услуги (либо об отказе в предоставлении услуги).

Обеспечивает передачу подготовленного результата для выдачи заявителю в Органе.
	Не позднее 20 календарных дней с момента приема заявления 
	Сотрудник Органа
	нет
	–

	10.
	Направление результата в МФЦ
	По результатам проверки представленных документов готовит документ о предоставлении услуги (либо об отказе в предоставлении услуги).

Направляет подготовленный результат в МФЦ в целях выдачи заявителю. 

Передача Органом документов по результатам предоставления муниципальной услуги для выдачи заявителю и прием таких документов МФЦ осуществляется на основании сопроводительного реестра
	Не позднее 19 дней с момента приема заявления в МФЦ

	Сотрудник Органа
	доступ к ПО ViPNet
	Сопроводительный реестр, формируемый ДКСиПР (Приложение № 9)

	11.
	Получение и информирование заявителя о готовности результата к выдаче в МФЦ
	Принимает результат предоставления и информирует заявителя о готовности результата к выдаче
	1 рабочий день со дня получения результата из Органа
	Сотрудник МФЦ
	нет
	–

	12.
	Выдача результата в МФЦ
	При обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ за выдачей документов сотрудник, осуществляющий выдачу документов:

1)
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий его личность;

2)
проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при получении документов;

3)
находит документы, подлежащие выдаче;

4)
знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов);

5)
выдает документы заявителю;

6)
на экземпляре заявителя расписки (выписки) делает отметку о выдаваемых документах, с указанием их перечня, проставляет свои фамилию и инициалы, должность, свою подпись, и предлагает заявителю проставить фамилию, инициалы и подпись на хранящемся в МФЦ экземпляре расписки (выписки);

7)
отказывает в выдаче документов в случае, если за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем (представителем заявителя), либо обратившееся лицо, отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность.

Если заявитель, не согласившись с перечнем выдаваемых ему документов, отказался проставить свою подпись в получении документов, документы ему не выдаются и работник, осуществляющий выдачу документов, на экземпляре расписки (выписки), хранящейся в МФЦ, проставляет отметку об отказе в получении документов путем внесения слов «Получить документы отказался», заверяет своей подписью.

В этом случае сотрудник МФЦ информирует заявителя о передаче документов в Орган и в течение следующих 2  рабочих дней обеспечивает направление их в Орган.
	В день обращения заявителя
	Сотрудник МФЦ
	доступ к ИС МФЦ
	–

	13.
	Передача невостребованных документов в Орган
	Передает по сопроводительному реестру в Орган  невостребованные заявителем результаты предоставления услуги
	На 31 календарный день со дня получения результата услуги от Органа

В течение 2 рабочих дня со дня отказа заявителя (его представителя) проставить свою подпись в получении документов
	Сотрудник МФЦ
	нет
	Сопроводительный реестр, формируемый МФЦ (Приложение № 10)


Раздел 8. Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"


	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении "подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	- официальный сайт Органа;

- ЕПГУ, РПГУ;

- Портал сети МФЦ Ростовской области.


	- Единый портал государственных услуг;

- портал сети МФЦ Ростовской области;

портал МФЦ города Ростова-на-Дону.
	Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Портале госуслуг без необходимости дополнительной подачи документов в какой-либо иной форме.
На Портале госуслуг размещаются образцы заполнения электронной формы запроса о предоставлении услуги.

После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса осуществляется автоматическая форматно-логическая проверка сформированного запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса
	При направлении документов с использованием Портала госуслуг регистрация осуществляется в автоматическом режиме в день их поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления документов по окончании рабочего времени. В случае поступления документов заявителя о предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем. Передача заявления и пакета документов для исполнения ответственному исполнителю администрации района города осуществляется в порядке общего делопроизводства.


	-
	электронная почта заявителя
	- официальный интернет-портал городской Думы и Администрации города Ростова-на-Дону (www.rostov-gorod.ru);

- Единый портал государственных услуг;

- портал сети МФЦ Ростовской области;

- портал МФЦ города Ростова-на-Дону;

электронная почта.


Приложение № 1

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка в собственность бесплатно»

                                                                                                Директору Департамента

                                                                                                  координации строительства 
                                                                                                 и перспективного развития
                                                                                                     города Ростова-на-Дону

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

__________________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица или ФИО физического лица)

ИНН ______________________________ СНИЛС ______________________________________.

Реквизиты  документа,  удостоверяющего  личность  заявителя  (представителя

заявителя): _______________________________________________________________________,

серия _______ номер ___________________ дата выдачи _________________________________,

выдан ____________________________________________________________________________.

Документ, подтверждающий государственную регистрацию юридического лица:

свидетельство о государственной регистрации юридического лица:

серия _________ номер __________________, дата выдачи __________________________________,

выдано _____________________________________________________________________________,

(полное наименование налогового органа)

или  лист  записи  Единого  государственного   реестра   юридических   лиц,

дата выдачи _________________________________________________________________________.

(полное наименование налогового органа)

ОГРН ____________________________________________________________________________.

В лице ___________________________________________________________________________,

действующего на основании _________________________________________________________,

(доверенности, устава или др.)

телефон (факс) заявителя _____________________________________________________________,

(при наличии)

телефон представителя заявителя ______________________________________________________.

(при наличии)

Местонахождение заявителя (для юридического лица) _____________________________________.

Место жительства заявителя (для физического лица) _______________________________________.

Почтовый  адрес  и  (или)  адрес  электронной  почты для связи с заявителем

____________________________________________________________________________________.

Подтверждаю:

┌─┐

└─┘ - мне   не   предоставлялись   в  собственность   бесплатно   земельные участки ___________;

                                                                                                                                                 (подпись)

┌─┐

└─┘ - мне  были предоставлены  в собственность  бесплатно земельные участки ______________.

                                                                                                                                                 (подпись)

Прошу предоставить земельный участок в собственность бесплатно.

1. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов

___________________________________________________________________________

(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных статьей 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации)

2. Сведения о земельном участке:

2.1. Площадь ____________________________________________________________________ кв. м.

2.2. Кадастровый номер _______________________________________________________________.

2.3. Адрес: _________________________________________________________________________.

2.4. Разрешенное использование _______________________________________________________.

2.5. Цель использования _______________________________________________________________.

2.6. Ограничения   использования   и   обременения    земельного   участка

____________________________________________________________________________________.

2.7. Право пользования земельным участком _____________________________________________.

2.8. Реквизиты  документа,  удостоверяющего  право  пользования  заявителем земельным участком _________________________________________________________________________.

2.9. Реквизиты  решения  об изъятии  земельного участка для государственных или  муниципальных  нужд  (в случае, если земельный участок предоставляется взамен  земельного  участка, изымаемого для государственных и муниципальных нужд) ___________________________________________________________________________________.

2.10.   Реквизиты   решения   об   утверждении  документа  территориального планирования   и  (или)  проекта  планировки  территории  (в  случае,  если земельный  участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом) ____________________________________________________________________________________.

2.11. Реквизиты  решения  о  предварительном  согласовании   предоставления земельного   участка   (в  случае,  если  испрашиваемый  земельный  участок образовывался  или  его  границы  уточнялись  на основании данного решения) ____________________________________________________________________________________.

3. Основания  возникновения  у заявителя (ей) права собственности на здания, сооружения,  расположенные на земельном  участке____________________________________________________

(основания перехода права собственности, реквизиты документов о переходе

права собственности на здания, сооружения)

4. Подтверждаю, что я, ________________________________________________________________,

(ФИО)

и члены моей семьи, __________________________________________________________________,

(ФИО, дата рождения (указываются все члены семьи, совместно проживающие)

__________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

совместно проживаем по адресу: г. Ростов-на-Дону, ________________________________________

___________________________________________________________ ________________________.

(подпись)

(заполняется  в  случае  обращения  граждан,  имеющих  трех  и более детей, состоящих  на  учете  в целях бесплатного предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства)

5. Иные сведения: ___________________________________________________________________.

Результат  муниципальной  услуги  прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок V):
┌─┐
└─┘ - в виде бумажного документа посредством почтового отправления;

┌─┐

└─┘ - в  виде  бумажного документа  при  личном  обращении  по  месту сдачи

документов;

┌─┐

└─┘ - в виде электронного документа посредством Портала госуслуг;

┌─┐

└─┘ - в виде электронного документа посредством электронной почты.

В  случае указания в заявлении способа направления результата муниципальной услуги  в  электронном  виде  в  дополнение  к выбранному способу результат муниципальной   услуги  выдается  (направляется)  заявителю  (представителю заявителя)   в  виде  бумажного  документа  (напротив  необходимого  пункта поставить значок V):

┌─┐

└─┘ - в виде бумажного документа посредством почтового отправления;

┌─┐

└─┘ - в  виде  бумажного документа  при  личном  обращении  по  месту сдачи

документов.

Достоверность и полноту сведений подтверждаю.

Заявитель: ____________________________________________________   __________________

                     (ФИО заявителя (представителя заявителя)                                                        (подпись)

«___» ____________ 20__ года

Подтверждаю  свое  согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку  персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение  (обновление,  изменение),  использование, распространение (в том числе  передачу),  обезличивание,  блокирование,  уничтожение  персональных данных,  а  также  иных  действий,  необходимых  для обработки персональных данных  в  рамках  предоставления  муниципальной  услуги),  в  том  числе в автоматизированном  режиме,   включая  принятие решений   на   их   основе, в     целях         предоставления            муниципальной          услуги

____________________________________________________________________________________.

Достоверность и полноту сведений подтверждаю.

Документы прилагаются <*>.

--------------------------------

<*>  При  отправке по почте заявление и пакет документов направляются в адрес  ДИЗО,  ДКСиПР,  администрации района города Ростова-на-Дону почтовым отправлением с описью вложения.

Приложение № 2
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка в собственность бесплатно»

                                                                                                Директору Департамента

                                                                                                  координации строительства 
                                                                                                 и перспективного развития
                                                                                                     города Ростова-на-Дону

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

Иванов Иван Иванович________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица или ФИО физического лица)

ИНН 6164521239  СНИЛС 062-025-261 06 

свидетельство о государственной регистрации юридического лица:

серия ______ номер _____ выдано _____________________________________________________,

ОГРН ______ дата присвоения _________________________________________________________.

Реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя:________________________________

серия 60 00 номер 325860 дата выдачи 11.11.1976,

выдан ______________________________________________________________________________.

В лице ______________________________________________________________________________,

действующего на основании ___________________________________________________________,

(доверенности, устава или др.)

телефон (факс) заявителя 222-37-37,

                                        (при наличии)

телефон представителя заявителя ______________________________________________________,

(при наличии)

Место нахождения заявителя (для юридического лица): г. Ростов-на-Дону, ул. Большая Садовая, 54 

Место жительства заявителя (для физического лица)_______________________________________.

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты заявителя г. Ростов-на-Дону, ул. Большая Садовая, 54, mirmir@mail.ru.

Подтверждаю:

    ┌v─┐

    └─┘ мне  не  предоставлялись в  собственность   бесплатно земельные участки ______________;

          (подпись)

    ┌─┐

    └─┘ мне  были предоставлены в собственность бесплатно земельные участки_______________.

 (подпись)

Прошу предоставить земельный участок в собственность бесплатно

1. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов

_________________________________________________________________________________

  (указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьей 39.5  Земельного кодекса РФ)

2. Сведения о земельном участке:

2.1. Площадь __1002___________кв. м.

2.2. Кадастровый номер _61:44:0020304:5_________________.

2.3. Адрес: _ул.Турмалиновская, 75___________________________________________________.

2.4. Разрешенное использование _ для ИЖС____________________________________________

2.5. Цель использования ___ для ИЖС _________________________________________________.

2.6. Ограничения использования и обременения земельного участка___ нет ___________________.

2.7. Право пользования земельным участком_____ аренда ________________________________.

2.8.  Реквизиты  документа,  удостоверяющего  право  пользования заявителем

земельным участком __ Договор аренды земельного участка №22330 от 15.03.2016.

2.9.  Реквизиты  решения  об изъятии земельного участка для государственных или  муниципальных  нужд  (в случае, если земельный участок предоставляется взамен  земельного  участка, изымаемого для государственных и муниципальных нужд)_______нет____________________________________________________________________.

2.10.   Реквизиты   решения   об   утверждении  документа  территориального планирования   и  (или)  проекта  планировки  территории  (в  случае,  если земельный  участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом  и  (или) этим проектом)_____нет________________________________________________________________.

2.11.  Реквизиты  решения  о  предварительном  согласовании  предоставления земельного   участка   (в  случае,  если  испрашиваемый  земельный  участок образовывался   или   его   границы уточнялись на основании данного решения)_________нет ________________________________________________________________________________.

3. Основания возникновения у заявителя (ей) права собственности на здания, сооружения, расположенные на земельном участке ________________________________________________________________________________
(основания перехода права собственности, реквизиты документов о переходе права собственности на здания, сооружения)

4. Иные сведения:__________________________________________________________________.

Результат муниципальной услуги  прошу  предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок V):

V – в виде бумажного документа посредством почтового отправления;

□ – в виде бумажного документа при личном обращении по месту сдачи документов.

В случае отказа результат муниципальной услуги прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок V):

□ – в виде бумажного документа посредством почтового отправления;

□ – в виде бумажного документа при личном обращении по месту сдачи документов.

□ – в виде электронного документа посредством Портала госуслуг;

□ – в виде электронного документа посредством электронной почты.

Достоверность и полноту сведений подтверждаю.

Заявитель: Иванов Иван Иванович 
 (Ф. И. О заявителя, должность, Ф. И. О. представителя юридического или физического лица)      




     (подпись)

«_01_»___05________2020__года.                                                         

Подтверждаю  свое  согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку  персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение  (обновление,  изменение),  использование, распространение (в том числе  передачу),  обезличивание,  блокирование,  уничтожение  персональных данных,  а  также  иных  действий,  необходимых  для обработки персональных данных  в  рамках  предоставления  муниципальной  услуги),  в  том  числе в автоматизированном  режиме,   включая  принятие решений   на   их   основе, в     целях         предоставления            муниципальной          услуги

____________________________________________________________________________________.

Достоверность и полноту сведений подтверждаю.

Документы прилагаются <*>.

--------------------------------

<*>  При  отправке по почте заявление и пакет документов направляются в адрес  ДИЗО,  ДКСиПР,  администрации района города Ростова-на-Дону почтовым отправлением с описью вложения.

Приложение № 3
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка в собственность бесплатно»

                                                                                                Директору Департамента

                                                                                                  координации строительства 
                                                                                                 и перспективного развития
                                                                                                     города Ростова-на-Дону

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении опечаток и (или) ошибок

_________________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица или ФИО физического лица)

ИНН ______________________________, ОГРН ___________________________________________

Реквизиты  документа,  удостоверяющего  личность  заявителя  (представителя заявителя): _________________________________________________________________________________,

серия _______ номер ___________________ дата выдачи ___________________________________,

выдан ______________________________________________________________________________.

В лице _____________________________________________________________________________,

действующего на основании ___________________________________________________________,

(доверенности, устава или др.)

телефон (факс) заявителя _____________________________________________________________,

(при наличии)

телефон представителя заявителя _____________________________________________________.

(при наличии)

Местонахождение заявителя (для юридического лица) _____________________________________.

Место    жительства   (регистрации)   заявителя   (для   физического  лица)

____________________________________________________________________________________.

Почтовый  адрес  и  (или)  адрес  электронной  почты заявителя, по которому должен быть направлен ответ___________________________________________________________________.

Сообщаю   об   опечатке  и  (или)  ошибке,  допущенной  при  предоставлении муниципальной услуги ___________________________________________________________________________.

(указывается точное наименование муниципальной услуги)

Записано ________________________________________________________________________

(указываются подлежащие исправлению сведения)

в __________________________________________________________________________________.

(указывается документ, в котором допущена опечатка и (или) ошибка)
Правильная запись ____________________________________________________________________
(указываются необходимые сведения)

в соответствии с ____________________________________________________________________.

(документ, в котором указаны сведения)
Прошу исправить допущенную опечатку и (или) ошибку и выдать новый документ.

Оригинал документа с опечаткой и (или) ошибкой прилагаю.

Результат  рассмотрения заявления прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок V):

┌─┐

└─┘ - в виде бумажного документа посредством почтового отправления;

┌─┐

└─┘ - в  виде  бумажного документа  при  личном  обращении  по  месту сдачи

документов;

┌─┐

└─┘ - в виде электронного документа посредством электронной почты.

Достоверность и полноту сведений подтверждаю.

Заявитель: _______________________________________________________   __________________

                       (ФИО заявителя (представителя заявителя)                                                     (подпись)

«___» __________ 20__ года

Подтверждаю  свое  согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку  персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение  (обновление,  изменение),  использование, распространение (в том числе  передачу),  обезличивание,  блокирование,  уничтожение  персональных данных,  а  также  иных  действий,  необходимых  для обработки персональных данных  в  рамках  предоставления  муниципальной  услуги),  в  том  числе в автоматизированном  режиме,  включая принятие решений на их основе, в целях предоставления муниципальной услуги __________________________________________________.

Документы прилагаются <*>.

--------------------------------

<*> При отправке по почте заявление и пакет документов направляются в адрес ДИЗО,   ДКСиПР,   администрации   района  города  Ростова-на-Дону  почтовым отправлением с описью вложения.

Приложение № 4
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка в собственность бесплатно»

                                                                                                Директору Департамента

                                                                                                  координации строительства 
                                                                                                 и перспективного развития
                                                                                                     города Ростова-на-Дону

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении опечаток и (или) ошибок

Иванов Иван Иваныч________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица или ФИО физического лица)

ИНН ______________________________, ОГРН ___________________________________________

Реквизиты  документа,  удостоверяющего  личность  заявителя  (представителя заявителя): _________________________________________________________________________________,

серия 60 00 номер _235145_ дата выдачи __01.08.2000,

выдан _ОВД Первомайского района г. Ростова-на-Дону_.

В лице _____________________________________________________________________________,

действующего на основании ___________________________________________________________,

(доверенности, устава или др.)

телефон (факс) заявителя _______232 85 60_______________________________,

(при наличии)

телефон представителя заявителя _____________________________________________________.

(при наличии)

Местонахождение заявителя (для юридического лица) _____________________________________.

Место    жительства   (регистрации)   заявителя   (для   физического  лица)

г. Росчтов-на-Дону, ул. Большая Садовая, 84.

Почтовый  адрес  и  (или)  адрес  электронной  почты заявителя, по которому должен быть направлен ответ___________________________________________________________________.

Сообщаю   об   опечатке  и  (или)  ошибке,  допущенной  при  предоставлении муниципальной услуги ___________________________________________________________________________.

(указывается точное наименование муниципальной услуги)

Записано ________________________________________________________________________

(указываются подлежащие исправлению сведения)

в __________________________________________________________________________________.

(указывается документ, в котором допущена опечатка и (или) ошибка)
Правильная запись ____________________________________________________________________
(указываются необходимые сведения)

в соответствии с ____________________________________________________________________.

(документ, в котором указаны сведения)
Прошу исправить допущенную опечатку и (или) ошибку и выдать новый документ.

Оригинал документа с опечаткой и (или) ошибкой прилагаю.

Результат  рассмотрения заявления прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок V):

┌─┐

└─┘ - в виде бумажного документа посредством почтового отправления;

┌─┐

└─┘ - в  виде  бумажного документа  при  личном  обращении  по  месту сдачи

документов;

┌─┐

└─┘ - в виде электронного документа посредством электронной почты.

Достоверность и полноту сведений подтверждаю.

Заявитель: Иванов Иван Иваныч                                                                            __________________

                       (ФИО заявителя (представителя заявителя)                                                     (подпись)

«___» __________ 20__ года

Подтверждаю  свое  согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку  персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение  (обновление,  изменение),  использование, распространение (в том числе  передачу),  обезличивание,  блокирование,  уничтожение  персональных данных,  а  также  иных  действий,  необходимых  для обработки персональных данных  в  рамках  предоставления  муниципальной  услуги),  в  том  числе в автоматизированном  режиме,  включая принятие решений на их основе, в целях предоставления муниципальной услуги __________________________________________________.

Документы прилагаются <*>.

--------------------------------

<*> При отправке по почте заявление и пакет документов направляются в адрес ДИЗО,   ДКСиПР,   администрации   района  города  Ростова-на-Дону  почтовым отправлением с описью вложения.

Приложение № 5
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка в собственность бесплатно»

АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДА  РОСТОВА-НА-ДОНУ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	«___»_____
	
	№
	_______


О предоставлении бесплатно в собственность 

земельного участка, расположенного по адресу:

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________
В соответствии со ст. 28 Земельного кодекса Российской Федерации, ст. 8.3 Областного закона Ростовской области от 22.07.2003 №19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области», административным регламентом № АР-314-20-Т муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно», утвержденным постановлением Администрации города Ростова-на-Дону от 08.02.2016 
№ 87, принимая во внимание решение администрации __________района 
от _________ №_____ о постановке ___________________ на учет, а также согласие на предоставление земельного участка ______________________, с целью реализации права на бесплатное предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, однократно, в общую долевую собственность

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Предоставить в общую долевую собственность (в равных долях___________________________________________________________________, земельный участок расположенный по адресу:__________________________________________________________________________________________________________________________________________. 

2. Департаменту координации строительства и перспективного развития города Ростова-на-Дону в течение 7 рабочих дней с момента выхода настоящего постановления обеспечить передачу документов гражданам для оформления права общей долевой собственности на земельный участок.

3. Администрации ____________________ района провести мероприятия 
по снятию с учета _____________________.

4. Обязать ______________________________________________ оформить право общей долевой собственности на земельный участок в установленном порядке.

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы Администрации города по строительству и архитектуре.
Глава Администрации

города Ростова-на-Дону
	
	
	


Приложение № 6
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка в собственность бесплатно»
Российская  Федерация

Ростовская область
АДМИНИСТРАЦИЯ
города
РОСТОВА-НА-ДОНУ
Департамент координации
строительства и

перспективного развития
ГОРОДА РОСТОВА-НА-ДОНУ

344006, ул. Нижнебульварная, 6, Ростов-на-Дону, тел. 240-12-21, факс 240-54-95

E-mail: dkspr@rostov-gorod.ru

 ________________ № _________________

       На  № _____________   от ______________ 
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Уважаемый(ая)_____________________________________!

По поручению заместителя главы Администрации горда Ростова-на-Дону 
по строительству и архитектуре, Ваше обращение по вопросу предоставления земельного участка многодетной семье_________________, в собственность бесплатно рассмотрено Департаментом координации строительства 
и перспективного развития города Ростова-на-Дону.

В соответствии со статьей 8.2 Областного закона Ростовской области 
от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» право на однократное бесплатное предоставление в собственность земельных участков для индивидуального жилищного строительства имеют граждане Российской Федерации, проживающие на территории Ростовской области в течение не менее чем 5 лет, предшествующих дате подачи заявления о постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность, состоящие по месту их жительства на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях или имеющие основания для постановки на данный учет без признания 
их малоимущими, имеющие трех и более несовершеннолетних детей и совместно проживающие с ними. 
Круг лиц, имеющих право на предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно установлен п. 1.3 административного регламента № АР-314-20-Т муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно», утвержденного постановлением Администрации  г. Ростова-на-Дону от 08.02.2016 № 87. В том числе граждане, имеющие трех и более детей, состоящие на учете 
в целях бесплатного предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства и изъявившие согласие на предоставление из числа участков, утвержденных перечнем.

По информации администрации района _____________города 
Ростова-на-Дону, Ваша многодетная семья не состоит на учете граждан, имеющих трех и более детей, в целях бесплатного предоставления земельных участков 
в собственность для индивидуального жилищного строительства
Таким образом, в соответствии с подпунктом 33 пункта 2.9.2. административного регламента № АР-314-20-Т муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно», утвержденного постановлением Администрации г. Ростова-на-Дону от 08.02.2016 
№ 87, Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги, в связи с отсутствием распоряжения администрации района города Ростова-на-Дону о постановке на учет гражданина в целях бесплатного предоставления земельного участка. Вы вправе обратиться в администрацию района города Ростова-на-Дону, в котором зарегистрирована семья по месту жительства, в целях рассмотрения вопроса 
о постановке на учет для бесплатного предоставления земельного участка в общую долевую собственность гражданину, имеющему трех и более несовершеннолетних детей.
Директор
Приложение № 7
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка в собственность бесплатно»
Форма расписки (выписки), формируемой в ИС МФЦ
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                                        Дело № 00-0000000000.         

	Наименование МФЦ

Адрес МФЦ

Телефон МФЦ
	
	Услуга:
	
	

	
	
	Заявитель

(представитель)
	
	

	
	
	Адрес Заявителя
	
	

	
	
	Организация, исполняющая услугу
	
	


Расписка (выписка) о получении документов:

	№
	Наименование документа
	Владелец документа
	Кол-во экз.
	Кол-во лист.

	
	
	
	Подл.
	Коп.
	Подл.
	Коп.

	1. 
	Паспорт гражданина РФ
	Иванов Иван Иванович
	
	1
	
	6


	
	
	Личность заявителя (представителя заявителя) удостоверил, документы принял:
	
	Должность и ФИО сотрудника МФЦ

Дата: 01.01.2016         Время: 10:53


__________________________________________

(подпись)

	
	
	Дата получения результата услуги:
	
	после: 11.12.2016


Подпись заявителя / представителя заявителя, подтверждающая сдачу документов в МФЦ:

	
	
	ФИО заявителя
	
	

	(подпись)
	
	ФИО доверенного лица
	
	(дата)


Прошу уведомления о ходе предоставления услуги направлять (отметить «V»)

	
	
	ДА
	
	НЕТ

	Сообщением в личный кабинет на сайте МФЦ
	
	
	V
	
	

	
	
	
	
	
	

	E-mail-сообщением на адрес электронной почты
	Адрес электронной почты
	
	V
	
	


Согласен(а), что для улучшения качества предоставления государственных услуг на мой мобильный телефон может поступись SMS-сообщение с предложением произвести оценку качества оказанной мне услуги:

	· 
	
	ФИО заявителя
	
	

	(подпись)
	
	ФИО доверенного лица
	
	(дата)


Подтверждаю, что у меня имеются в наличии согласия на обработку персональных данных, обработка которых необходима для предоставления вышеназванной услуги, следующих лиц:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Наличие согласия 

	1. 
	
	· 


	· 
	
	ФИО заявителя
	
	

	(Подпись)
	
	ФИО доверенного лица
	
	(Дата)


ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ:

Уважаемые заявители! В любом МФЦ Ростовской области (либо любом территориально обособленном структурном подразделении МФЦ Ростовской области) можно получить пароль для доступа к Порталу государственных услуг gosuslugi.ru.

Результат оформления услуги получил:

	
	
	ФИО заявителя
	
	

	(подпись)
	
	ФИО доверенного лица
	
	(Дата)


Приложение № 8
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка в собственность бесплатно»

Форма сопроводительного реестра комплектов документов, передаваемых в Департамент координации строительства и перспективного развития города Ростова-на-Дону
Лист № __ из __

Реестр от __________ № ___________

приема-передачи документов из отдела обслуживания ___________ района 

МКУ «МФЦ города Ростова-на-Дону» (пункт обслуживания: ____________)

в Департамент координации строительства и перспективного развития города Ростова-на-Дону

(адрес: _________________________________________________)

	№ п/п
	Регистрационный номер дела
	Количество 

документов в деле, шт.
	Фамилия, имя, отчество заявителя (представителя заявителя) 
	Наименование услуги
	Фамилия, имя, отчество специалиста контрольно-аналитической службы отдела МФЦ (КАС)
	Отметка 
о комплектности документов дела

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Общее количество сформированных пакетов документов - ___

	ПЕРЕДАЛ _______________________________

                                                         (фамилия, инициалы специалиста КАС) 

______________   ___________

                                               (подпись)                       (дата и время)
	
	ПРИНЯЛ _______________________________

                                              (фамилия, инициалы специалиста Департамента) 

______________   ___________

                                               (подпись)                     (дата и время)

	
	
	

	ПОЛУЧИЛ _______________________________

                                                     (фамилия, инициалы курьера МФЦ) 

______________   ___________

                                        (подпись)                       (дата и время)
	
	


Приложение № 9
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка в собственность бесплатно»

Форма сопроводительного реестра комплектов документов, передаваемых из Департамента координации 
строительства и перспективного развития города Ростова-на-Дону

Лист № __ из __

Реестр от __________ № ___________

приема-передачи документов из Департамента координации строительства и перспективного развития

города Ростова-на-Дону в отдел обслуживания ___________ района 

МКУ «МФЦ города Ростова-на-Дону» (пункт обслуживания: ____________)

	№ п/п
	Регистрационный номер дела
	Регистрационный номер в ИСОГД
	Количество 

документов в деле, шт.
	Фамилия, имя, отчество заявителя (представителя заявителя) 
	Наименование услуги
	Фамилия, имя, отчество специалиста Департамента
	Отметка 
о комплектности документов дела

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Общее количество сформированных пакетов документов - ___

	ПЕРЕДАЛ _______________________________

                                                  (фамилия, инициалы специалиста Департамента) 

______________   ___________

                                               (подпись)                       (дата и время)
	
	ПРИНЯЛ* _______________________________

                                                       (фамилия, инициалы специалиста КАС) 

                                                     *(заполняется только в экземпляре МФЦ)

______________   ___________

                                               (подпись)                     (дата и время)

	
	
	

	ПОЛУЧИЛ _______________________________

                                                     (фамилия, инициалы курьера МФЦ) 

______________   ___________

                                        (подпись)                       (дата и время)
	
	


Приложение № 10
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка в собственность бесплатно»

Форма сопроводительного реестра комплектов документов, передаваемых в Департамент координации 
строительства и перспективного развития города Ростова-на-Дону

Лист № __ из __

Реестр от __________ № ___________

передачи невостребованных результатов предоставления услуги 

из отдела обслуживания ___________ района МКУ «МФЦ города Ростова-на-Дону» 
(пункт обслуживания: ____________) в Департамент координации строительства и перспективного развития города Ростова-на-Дону

(адрес: _________________________________________________)

	№ п/п
	Регистрационный номер дела
	Количество 

документов в деле, шт.
	Фамилия, имя, отчество заявителя (представителя заявителя) 
	Наименование услуги
	Фамилия, имя, отчество специалиста контрольно-аналитической службы отдела МФЦ (КАС)
	Отметка 
о комплектности документов дела

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Общее количество сформированных пакетов документов - ___

	ПЕРЕДАЛ _______________________________

                                                         (фамилия, инициалы специалиста КАС) 

______________   ___________

                                               (подпись)                       (дата и время)
	
	ПРИНЯЛ _______________________________

                                              (фамилия, инициалы специалиста Департамента) 

______________   ___________

                                               (подпись)                     (дата и время)

	
	
	

	ПОЛУЧИЛ _______________________________

                                                     (фамилия, инициалы курьера МФЦ) 

______________   ___________

                                                  (подпись)                       (дата и время)
	
	





___________


E-mail:____________________





ул._____________, д._________


__________________________




















